
Relación de Puestos de Trabajo 
Instituto Canario de Administración Pública

(Texto consolidado)

Dirección General de la Función Pública



CENTRO DIRECTIVO.................: INST.CANARIO ADMON.PUBLICA
APOYO A DIRECTOR/AUNIDAD...........................:

1819845 CAC TENERIFE/GRAN CANAR.26 JE

Asistencia y apoyo material a la persona 
titular del organismo.

PROGRAMA.........................: 4300.01.921G

Código Denominación y Funciones esenciales
N
I
V Provis.

MÉRITOS PREFERENTES Localización
TerritorialTitulación 

y experiencia

Complemento
específico

Puntos    
Admon
Proced Gr

Requisitos para su desempeño J
o
r
n.

Forma

Tipo

C  V
L  I
A N
S C Cpo_esc Espec

F PLDC211            C2

319040
319140

SECRETARIA/O ALTO CARGO  
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CENTRO DIRECTIVO.................: INST.CANARIO ADMON.PUBLICA
SRV.DE SELECCIÓN Y EVALUACIÓNUNIDAD...........................:

28

24

18

12414410

21434

12414510

21438

19849

21433

21224

21216

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

LAS PALMAS GRAN CAN.

LAS PALMAS GRAN CAN.

SANTA CRUZ TENERIFE

LAS PALMAS GRAN CAN.

LAS PALMAS GRAN CAN.

LAS PALMAS GRAN CAN.

LAS PALMAS GRAN CAN.

LAS PALMAS GRAN CAN.

75

60

26

JE

JE

JE

Selección del alumnado. Expedición de 
diplomas y certificados. Evaluación de las 
acciones formativas. Estadísticas. Las que 
asigne la persona titular del organismo.

Apoyo en la gestión de los asuntos del 
Servicio.

Gestión y tramitación de las tareas asignadas 
al Servicio.

Apoyo en la gestión de los asuntos del 
Servicio.

Tramitacion expedientes del Servicio.

Las propias de su Categoría profesional.

Las propias de su Categoría profesional.

Las propias de su Categoría profesional.

PROGRAMA.........................: 4300.01.921G

Código Denominación y Funciones esenciales
N
I
V Provis.

MÉRITOS PREFERENTES Localización
TerritorialTitulación 

y experiencia

Complemento
específico

Puntos    
Admon
Proced Gr

Requisitos para su desempeño J
o
r
n.

Forma

Tipo

C  V
L  I
A N
S C Cpo_esc Espec

F

L

F

L

F

L

L

L

PLD

SCO

PCM

SCO

PCM

SCO

SCO

SCO

A111            

A231            

C211            

A1

I

A2

II

C2

IV

IV

IV

319040
319240

J/SRV. SELECCIÓN Y EVALUACIÓN  

TECNICO GRADO SUPERIOR  

J/SEC. SELECCIÓN Y PLANIFICACIÓN  

TECNICO GRADO MEDIO  

J/NDO. SELECCIÓN Y EVALUACIÓN  

AUXILIAR ADMINISTRATIVO  

AUXILIAR ADMINISTRATIVO  

AUXILIAR ADMINISTRATIVO  
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CENTRO DIRECTIVO.................: INST.CANARIO ADMON.PUBLICA
SRV.DE FORMACIÓNUNIDAD...........................:

28

24

20

12414610

21436

12414710

21222

23261

21215

21223

21427

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

SANTA CRUZ TENERIFE

SANTA CRUZ TENERIFE

LAS PALMAS GRAN CAN.

SANTA CRUZ TENERIFE

SANTA CRUZ TENERIFE

SANTA CRUZ TENERIFE

SANTA CRUZ TENERIFE

SANTA CRUZ TENERIFE

75

60

30

JE

JE

JE

Elaboración y desarrollo de planes de 
formación. Innovación y gestión de calidad en
la formación. Las que le asigne la persona 
titular del organismo.

Apoyo en la gestión de los asuntos del 
Servicio.

Gestión y tramitación de las tareas asignadas 
al Servicio.

Apoyo en la gestión de los asuntos del 
Servicio.

Tramitacion expedientes del Servicio.

Las propias de su categoría profesional.

Las propias de su categoría profesional.

Las propias de su categoría profesional.

PROGRAMA.........................: 4300.01.921G

Código Denominación y Funciones esenciales
N
I
V Provis.

MÉRITOS PREFERENTES Localización
TerritorialTitulación 

y experiencia

Complemento
específico

Puntos    
Admon
Proced Gr

Requisitos para su desempeño J
o
r
n.

Forma

Tipo

C  V
L  I
A N
S C Cpo_esc Espec

F

L

F

L

F

L

L

L

PLD

SCO

PCM

SCO

PCM

SCO

SCO

SCO

A111            

A231            

C111            

A1

I

A2

II

C1

III

IV

IV

319040
319340

J/SRV. DE FORMACIÓN  

TECNICO GRADO SUPERIOR  

J/SEC. DE FORMACIÓN  

TECNICO GRADO MEDIO  

J/NDO. DE FORMACIÓN  

TECNICO ADMINISTRATIVO  

AUXILIAR ADMINISTRATIVO  

AUXILIAR ADMINISTRATIVO  
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CENTRO DIRECTIVO.................: INST.CANARIO ADMON.PUBLICA
SRV DE R J Y ASUNTOS ECONÓMICOS Y ADMVOSUNIDAD...........................:

28

20

20

18

18

24

12414110

21430

19848

10190810

12414310

12414210

12414810

21431

21429

21439

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

CAC

SANTA CRUZ TENERIFE

LAS PALMAS GRAN CAN.

SANTA CRUZ TENERIFE

LAS PALMAS GRAN CAN.

SANTA CRUZ TENERIFE

LAS PALMAS GRAN CAN.

LAS PALMAS GRAN CAN.

LAS PALMAS GRAN CAN.

SANTA CRUZ TENERIFE

SANTA CRUZ TENERIFE

75

30

30

26

26

60

JE

JE

JE

JE

JE

JE

Elaboración y gestión del presupuesto. 
Contratación. Subvenciones. Recursos 
Humanos, Régimen Jurídico. Las que le 
asigne la persona titular del organismo.

Apoyo en la gestion de los asuntos del 
Servicio. Contabilidad Pública.

Coordinación Habilitaciones. Habilitación de 
pagos y tramitación expedientes competencia
del Servicio.

Habilitación de pagos. Gestión de personal, 
nóminas y Seguridad Social. Tramitación 
expedientes competencia del Servicio.

Registro e Información. Archivo y gestión 
documental.

Registro e Información. Archivo y gestión 
documental.

Apoyo en la gestión de asuntos del Servicio. 
Nóminas y Seguridad Social.

Las propias de su Categoría profesional.

Apoyo, preparación, propuesta y ejecución en
materia de gestión económica y financiera, 
contabilidad, personal, contratación y 
asuntos generales.

Las propias de su Categoría profesional.

PROGRAMA.........................: 4300.01.921G

Código Denominación y Funciones esenciales
N
I
V Provis.

MÉRITOS PREFERENTES Localización
TerritorialTitulación 

y experiencia

Complemento
específico

Puntos    
Admon
Proced Gr

Requisitos para su desempeño J
o
r
n.

Forma

Tipo

C  V
L  I
A N
S C Cpo_esc Espec

F

L

F

F

F

F

L

L

F

L

PCM

SCO

PCM

PCM

PCM

PCM

SCO

SCO

PCM

SCO

A111            

C111            

C111            

C211            

C211            

A231            

A1

II

C1

C1

C2

C2

III

IV

A2

IV

319040
319440

J/SRV. RÉG. JUR. Y AS. EC. Y ADMVOS.  

TECNICO GRADO MEDIO  

J/NDO. ADMON.GRAL.Y HABILITACION  

J/NEG. HABILITAC. Y PERSONAL  

J/NEG. ASUNTOS ADMINISTRATIVOS  

J/NEG. DE ASUNTOS GENERALES  

TECNICO ADMINISTRATIVO  

AUXILIAR ADMINISTRATIVO  

J/SEC.DE ADMON.GRAL.,CONTRAT.Y 
CONTAB.  

AUXILIAR ADMINISTRATIVO  
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CENTRO DIRECTIVO.................: INST.CANARIO ADMON.PUBLICA
SRV DE R J Y ASUNTOS ECONÓMICOS Y ADMVOSUNIDAD...........................:

14

12

25264

19853

21220

21219

CAC

CAC

CAC

CAC

SANTA CRUZ TENERIFE

LAS PALMAS GRAN CAN.

SANTA CRUZ TENERIFE

LAS PALMAS GRAN CAN.

18

16

JE

JE

Las propias de su Cuerpo.

Las propias de su Cuerpo. Atención centralita
telefónica.

Las propias de su categoría profesional.

Las propias de su Categoría profesional.

PROGRAMA.........................: 4300.01.921G

Código Denominación y Funciones esenciales
N
I
V Provis.

MÉRITOS PREFERENTES Localización
TerritorialTitulación 

y experiencia

Complemento
específico

Puntos    
Admon
Proced Gr

Requisitos para su desempeño J
o
r
n.

Forma

Tipo

C  V
L  I
A N
S C Cpo_esc Espec

F

F

L

L

PCM

PCM

SCO

SCO

E711            

E711            

E

E

IV

IV

319040
319440

SUBALTERNO/A-CONDUCTOR/A  

SUBALTERNO/A-TELEFONISTA  

SUBALTERNO/CONDUCTOR  

SUBALTERNO/CONDUCTOR  

Número de puestos del informe : 31
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