Pincel Ekade permite descargarlos datos
de matricula y servicios complemen-
tarios de las solicitudes realizadas por
el alumnado o familias a través del
Formulario Unico de matricula, asi como
consultar los documentos adjuntos
presentados.

2.1.1.1 Ninguno coincide con el alum-
no/a que deseamos matricular

2.1.1.2 Al menos uno coincide con un
alumno/a que deseamos matricular
2.1.2 Pincel Ekade no detecta alum-
nado registrado con los mismos datos
personales

Matricula del alumnado
y/o solicitud de servicios
complementarios a partir
de la descarga de datos del
Formulario Unico en Pincel
Ekade

1. Pasos previos

1.1 Tener actualizado los datos del
alumnado en Pincel y comunicados
al directorio del alumnado

1.2 Actualizar datos en el Estadillo de

2.2 Registro matricula

2.3 Ver solicitud de matricula y docu-
mentacién adjunta
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prevision de evolucion del alumnado
1.3 Crear el nuevo curso escolar
2025/26

1.4 Revisar el Plan de Estudios del
curso escolar 2025/26

1.5 Si el centro ofreciera servicios
complementarios para el curso
2025/26 debe configurarlos:

1.5.1 Transporte escolar

1.5.2 Comedor escolar

1.5.3 Ayuda de libros de texto

1.5.4 Desayuno escolar

1.6 Si el centro ofreciera medios de
difusion y/o teleformacion para el
curso 2025/26

1.7 Si el centro quiere que en el For-
mulario Unico se muestren algunos
documentos especificos

2. Proceso de matricula

2.1. Registro de datos personales
2.1.1 Pincel Ekade detecta alumnado
ya registrado con los mismos datos
personales

3. Puntualizaciones

3.1 Matricula del alumnado Infantil y
Primaria que continua en el centro
para el préximo curso.

3. 2 Matricula del alumnado de continui-
dad de otras ensenanzas (Secundaria,
Ciclos Formativos, Bachillerato...)
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1. Pasos previos

Para iniciar el proceso de matricula del
alumnado en Pincel Ekade es necesario
realizar los siguientes pasos previos

1.1 Tener actualizado los datos del
alumnado en Pincel y comunicados al
directorio del alumnado

Es importante que se tengan grabados
correctamente en Pincel Ekade la in-
formacion del alumnado y sus respon-
sables y comunicados al directorio del
alumnado (CIAL).

1.1.1 Actualizar CIAL
Ejecutar en Pincel Ekade el “Proceso de
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actualizacion de Ciales” en el apartado
de “Expedientes del alumnado” »“Pro-
cesos’.

Puede aparecer alumnado no localiz-
ado, porque nunca hayan tenido CIAL
o0 porque los datos identificativos en
Ekade no coincidan con los grabados
en el Directorio del alumnado.
Independientemente del resultado de
este paso, se debe continuar con los
siguientes.

1.1.2 Realizar y cerrar un nuevo envio
de datos

- Realizar un envio de datos desde
Ekade, en “Certificaciones de datos”,
desplegando el bloque de “Actuali-
zacion del Directorio del alumnado y
Solicitud de Cial”, y pulsando la opcion
“Iniciar nuevo envio”.

Se debe tener en cuenta que este
paso elimina cualquier peticion abierta
pendiente en la pagina web de “Gestion
de Cial”

- Esperar el alta de la peticion.

Ese envio de datos generara, al
dia siguiente, una nueva peticion
extraordinaria con toda la matricula del
centro.

- Dentro de la peticidn, corregir las
solicitudes que aparecen en el listado de
“Correccion de alumnado con datos
ambiguos”.

Se debe tener en cuenta que no se
deben eliminar los casos conflictivos ya

gue no se darian de alta sus matriculas
en el Directorio.
-Ejecutarlaopcién“Eliminarsolicitudes
vacias” para quitar el alumnado con
matriculas ya incluidas en el Directorio
y sin cambios significativos.

- Cuando se hayan tramitado todos los
casos, “Cerrar’ y “Confirmar el cierre”
de la peticion.

1.1.3. Asignar CIAL a alumnado que
no lo tenga.

Una vez que se detecte que la peticion
esta procesada por completo, cuando
se reciba el correo indicandolo o porque
se vea en el listado de peticiones que ya
ha pasado a esta situacion, se debe ir a
Pincel Ekade a asignarle los Ciales a
aquellos alumnos/as que no lo tuvieran.
Para ello se ejecuta Pincel Ekade el
“‘Proceso de actualizacién de Ciales”
en el apartado de “Expedientes del
alumnado” » “Procesos”. Si hubiera
algun caso que no se le asignara el Cial,
debe ir a la propia peticion en la web
para consultar cual es el que se le ha
asignado.

1.2 Actualizar datos en el Estadillo de
prevision de evolucion del alumnado
El Formulario de matricula ofrecera
al alumnado que no participe en el
procedimiento de Admision, el centro y
estudio propuesto en este estadillo, por
lo que es fundamental que el mismo se
encuentre actualizado en el momento
de inicio de la matricula.
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1.3 Crear el nuevo curso escolar
2025/26
Acceder a “Organizacion” » “Gestion

de cursos escolares” »“Nuevo”’ (v

_‘} EKADE | CEIP Centro Pruebas PreProduccién 123 (35010488 | 2022/2023 | Administrador 1 Pincel Ekade - X

Archivo  Orgenizacion ~ Alumnado  Personal  Gestiones zuxiiares ~ Consultas/Infomes  Hemamientas  Ayuda

0-0-®@wdmile My o8 aa AS
B

§

Importar Atributos

Cursos Escolares EN L]
L colares del centro || Nuevo [Editar  Borar

Imprimir

(&) 201612019

-4 Cursos escolas defnidos en o cepfd Datos curso escolar  Servicios camplementarios Nuevas tecnolgias
1 2022/2023
o 2001/2022 Estado; Fecha de ini o: [01/c6/2022 Periodc admin. desde: [01/09/2022
(&} 202012021 Fooerefalasi | F. finalizacicn curso: [31/12/2023 Periodo admin. hasta: [31/08/2023
(&) 2019/2020 Observaciones:

(&) 200772018

(&} 201612017
(&) 201572016
i 2014/2015

(&) 200372014

(&) 200272013

(&) 2011/2012

(&) 201072011

(&) 2008/2010

Se imparte bilingt
(&) 2008/2000 -
(&) 200772008 Aleman
@ 2026/2007 Francés

Inglés

(&) 203572006

(&) 204/2005
(&) 2003/200¢
(&) 200272003

(&) 209112002
(&} 200012001

informacion cel curso escolar actual ~|

lumnado Por Zstudio Docentes por especialidad Alumnado per Nac. y Estudio Cargos del centro

(&} 193912000

(&) 19381998

(&) 199711908

ial y no comparte centro

ALUMNADO

Con matricula en el curso escolar sin finaizar

SD: Sin datos, NP: No procede

A continuacion se muestra una ventana
que pregunta si desea importar datos
del curso anterior: estudios, espacios
fisicos, grupos y departamentos.

Si lo desea puede pulsar “Si”y después
puede revisar y modificar datos que no
coincidan con los del curso pasado.

1.4. Revisar el Plan de Estudios del
curso escolar 2025/26

Al crear el nuevo curso la aplicacion da
la opcion de importar del curso anterior

los estudios y materias, en este paso
habria que revisar los estudios y materias
ofertados ya que si no coinciden con los
del curso anterior habria que hacer las
modificaciones oportunas.

1.5. Si el centro ofreciera servicios
complementarios para el curso 2025/26
debe configurarlos:

1.5.1. Transporte escolar

Los centros que ofrecen el servicio

complementario de transporte escolar
3
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de matricula y/o solicitud de servicios = T

complementarios, deben actualizar deamarias ;

las rutas de transporte, para ello se [EEEEEES . - [SSSSSSSSS——

accedera al subsistema de “Servicios  * seesseo. éﬂ;ﬂ,imi::::?j;;,

complementarios” » Transporte esco- PRS- 1 A

lar” y de forma automatica el programa o — e
Matricula del alumnado actualizara las paradas desde Servicios " ——
ylo solicitud de servicios Centrales. E— .- &_&{me

complementarios a partir
de la descarga de datos del
Formulario Unico en Pincel
Ekade

1.5.2 Comedor escolar*
1.5.3 Ayuda de libros de texto*
1.5.4 Desayuno escolar*

En estos tres servicios solo es necesario
tenerlos ofertados en la “Gestion
de Cursos escolares” para poder
descargar los datos desde el Formulario
Unico.
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1.6 Si el centro ofreciera medios de »
difusion para el curso 2025/26
Si el centro quiere que en el Formulario
Unico se muestren los medios de i
difusion que va a utilizar para el curso ey G
2025/26 para que los responsables y d - ,

. Gestidn de cargos y funciones del centro .
/o alumnado pueda autorizar su uso S
es necesario que los seleccione en Listin te
“Organizacion” ) “Datos generales del

Archivo || Organizacidn | Alumnado  Personal  Gestiones auxiliar

. Datos generales del Centro ... I

Gestion de espacios fisicos y dependencias ...

Gestion de cursos escolares ..

Gestion del calendario escolar ...

Configuracion de departamentos ...

" Planes de estudio ... Ctri+Mayis. +P
Centro Nombre Gestion de grupos ... Ctl+Mayis.+G
ECAS/ Horarios 3
INSPECH Motas y evaluaciones 3
PERS. N Faltas y anotaciones del alumnado 3
prueba
Seleccionar “Editar datos del centro”
) 2 "Medios de difusién y teleformacién”
oin v
Gobierno de Canarias
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Q.0 - ®luw o m|de | B8NS k- B Ag

Datos del Centro A A I
Gestian de datos generales del Editar datos del Centro | Editar edificio principal
isti oni (o

4 Datos del centro
Datos generales Direccion Documentacion para la matricula | Medios de difusion v teleformacién |Datos generales
HNombre

Uso de medios de difusién y plataformas de teleformacidn:

BECAS/ULPGC
D. GRAL DE PERSONAL/FRONTAL DE DIRECCION/PIN Denominacién del medio de difusién | Fecha desde | Fecha hasta | Observaciones +
INSPECCION MEDICA/AURCORA 01/09/2020 |31/12/2020 | WhatsApp 1111
PERS. NO DOCENTE/TERESA MELIAN/JEFE NGDO. WhatsApp 01/02/2021
prusba
Test Messenger 01/03/2021 Messenger
TITULGS/ANA RITA/TENERIFE Pégina web del centro docente 01/01/2021 Pégina web del centro docente
Matricula del alumnado emm—m———— - PO e

y/o solicitud de servicios
complementarios a partir
de la descarga de datos del
Formulario Unico en Pincel
Ekade

Se mostrara una ventana de tal forma
que al pinchar en Vv

Pincel Ekade x

Datos del centro

Version: marzo 2025

Datos generales Documentacion para la matrl’culal Medios de difusidn y teleformacidn IDatDs generales

Uso de medios de difusidn vy plataformas de teleformacidn:

Denominacién del medio de difusidn Fecha desde | Fecha hasta | Observaciones

]
Gestion ] 5
~ 01/09/2020 31/1 020 WhatsApp 1111 El
y whatsApp 01/0z2/2021 El
. . . . . . . . . Messenger 01/03/2021 Messenger
Pagina web del centro docente 01/01/2021 Pagina web del centro docente
C e n t ro S WhatsApp 01/01/2021 30/01/2021 Whatsapp Editado

educativos

Equipos directivos

e

Se abre una nueva ventana, pinchar Se veran con fondo blanco los medios
en [=] ypodran seleccionar de latabla que estan vigentes y seran los que se
que se muestra los medios que desee  mostraran en el FUM, los que tienen el
seleccionar. fondo naranja son los no vigentes y no se

mostraran en el FUM. (v
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Pincel Ekade x |

§  Datos del centro

" Datos generales Documentacién para la matricula  Medies de difusion y teleformacién  Datos generales

Uso de medios d¢ o picnimicnio medios de difusion X

a4l: Mantenimiento medios de difusion
| | Messenger Medio de difusién: * [<valor no definido> \E T SE‘ECCEEIWEHW
1 et W B e e E
Whatsaps Observaciones: lostrar solo vigentes o vigente
. BE | uscar |
Matricula del alumnado \ o e
y/o solicitud de servicios ‘ SiHene I merca el dao e oligatori, i s marca e dato e opcioa \ .
complementarios a partir e e e
de la descarga de datos del —
Formulario Unico en Pincel — ﬁ
TikTok
Ekade *Se debe tener en cuenta que aunque e
Versién: marzo 2025 en este selector aparece la plataforma G
Suite educativo con fondo blanco, esta
G eStl é N no se rr]ostraré en el Formulario Unico
54/ de Matricula, pues esta herramienta no
000000000 se recoge en la resolucién de admision.
C e n t rOS 1.7 Si el centro quiere que en el FUM
e d uca t IVOS se muestren algunos documentos
especificos
. . . El centro puede personalizar cuatro
Equipos directivos de los documentos que se muestran
en el Formulario Unico. Para ello debe
acceder a “Datos del Centro” 2 “Editar
datos del centro” ¥
&7 - & - WF L4 W\ (e @ P B IE 2 | W w3l A F

EXOE
7 = - n
- ’ otes enerses | Direceén|| Docaeiaar are o it medis de iy tlsformocién otes generles
Nombre
BECAS/ULPGC Documentacién a aportar por el solicitante en el formulario de matricula (los documentos indicados can fondo blanco pueden ser personalizades por el centro educative):
D. GRAL DE PERSONAL/FRONTAL DE DIRECCION/PIN
INSPECCION MEDICA/AURCRA i [} corta del Cadigo Servicios C g
PERS. NO DOCENTE/TERESA MELIAN/JEFE NGDO. Todas IRPF 2018 (si no autoriza consulta) PMT023 comedor libros desayuno irpf
?;::ba Todas Documentacién adicional 1 PMTO25 matricula
TITULOS/ANA RITA/TENERIFE Todas Informes médicos o certificado de discapacidad. | PMTOD4 matricula
TITULOS/SARINA/DIREC. TERRITORIAL Todas En caso de discapacidad, certificado de reconoc... | PMT009 comedor residencia
Todas Documentacién adicional 2 PMT027 matricula
+ Todas Desempleo (si no autoriza consulta) PMTOZ4 comedor libros desayuno desempleo
(S_l!) b d Todas Certificacion de pensién contributiva/na contrib... | PMT015 libros v
Gobierno de Canarias — —
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Al seleccionar la pestafia “Documen- documentos con fondo blanco pueden
tacion para la matricula” se mostraran  ser personalizados por el usuario, para
todos los documentos, solo los ellodebe pincharen [] Vv

Matricula del alumnado
y/o solicitud de servicios
complementarios a partir

g 3gdggagsd

e
0

de la descarga de datos del En la siguiente ventana puede perso- —
Formulario Unico en Pincel nalizar la “Denominacién corta” y “
Ekade Denominacioén” v

t Mantenimiento de documentacion para la matricula X

Versién: marzo 2025
Gestion
.0.0.0.00’&

Centros
educativos

Mantenimiento de documentacion para la matricula

Cadigo del documento: |[PMTO26

I I Denomiacian Cor'ta:l E]u:n:umenta:infnn adicional 1 |

I Denomiacién:l |Ducumentaci6n adicional 1 |

Servicios complementarios: matricula
Denominacidn de |a ensefianza: |Todas
Etiguetas:

Aportable: Autorizable:

Equipos directivos

| Aceptar || Cancelar

[Certificado de empresa de horario Ta... [PMTO08 [comedor

2. Proceso de matricula

El proceso de importacion de los se trata de alumnado nuevo en el centro,
datos de matricula y/o servicios el traspaso es practicamente directo pero,
complementarios desde Pincel Ekade en el caso de existir en el centro datos
esta totalmente secuenciado y es personales o de matricula, Pincel avisara
intuitivo para el usuario. En funcion de y mostrara la comparativa de los datos
lo previamente registrado en el sistema, registrados y de la solicitud. El esquema
la aplicacion avisa de las circunstancias  del comportamiento seria (W

«» y de cuadles son las posible opciones. Si

— . .
Gobierno de Canarias
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Si el o la solici-
tante es uno de
ellos

Se puede optar
entre conser-
var los datos
existentes en el
centro o im-
portarlos de la
solicitud

El alumno YA
tiene matricula
en el centro

I

Si el o la solici-
tante no es nin-
guna de ellas.
Se registra en
el centro

Se comprueba si
el alumno/a tiene
matricula en el
centro

Acceder al listado
de matriculas re-
mitidas al centro
(Matriculacion
multiple a partir
del Formulario
Unico

Pincel com-
prueba si existe
o no alumnado
en el centro
cuyos datos
personales
coinciden con
el/ la solicitante

Y

Seleccionar
solicitud

Y

Compara-
cion de datos
existentes con
datos de la
solicitud

El/ la alumno/
a NO tiene
matricula en
el centro




Matricula del alumnado
y/o solicitud de servicios
complementarios a partir
de la descarga de datos del
Formulario Unico en Pincel
Ekade

Version: marzo 2025

AP
Centros
educativos

Equipos directivos

«an
Gobierno de Canarias

Consejerfa de Educacién,
Universidades, Cultura y Deportes

Descargaremos en Pincel Ekade el
Formulario Unico de matricula y/o
solicitud de servicios complementarios
accediendo al subsistema de “Matri-
culas” desde la pantalla principal
de Pincel Ekade. En el menu del

>*Matriculacion multiple a partir del
formulario unico de matricula”. Esta
opcién le permite seleccionar varios
alumnos/as a la vez, pero una vez
seleccionados, se le va abriendo la
matricula de cada alumno/a para ir

subsistema seleccionamos  “Nueva” grabando uno a uno: v
2.0 ®Aw O E e ? B HS k- B G
g Gestion de Matriculas | B X R 2 | & 0o .| &8.
é} Gestidn de matriculas del alumnado Mueva Editar Borrar  Finalizar | Procesos Contactar | Mas opciones Imprirnir

: A partir de datos identificativos |
A partir del proceso de Admision _
8) Matriculas del curso escolar A partir del Formulario Gnico de matricula
D Matriculas sin finalizacidn Matriculacién masiva a partir de datos identificativos 4/03/1999
7y Matriculas con finalizacidn Matriculacién masiva a partir del proceso de Admision

Matriculacion multiple a partir del Formulario dnico de matricula

E| | | ey | Matriculacién masiva a partir de solicitudes web I
Sin agrupar  Estudios  Grupos de clase Estudia: |Cuncreci6n Curricular Adaptada para Educacian Infantil
El proceso continua teniendo en cuenta
las posibilidades que se explican a
continuacion.
2.1. Registro de datos personales
2.1.1. Pincel Ekade detecta un ) p=— -

alumnado ya registrado/ a con los
mismos datos personales.

Si coinciden los datos del Formulario
Unico (nombre, apellidos y fecha de
nacimiento) con alguno de los registros
del centro, se mostrara un mensaje
indicando que se ha encontrado posible
alumnado registrado en el centro al
existir una correspondencia con dichos
datos.

Al“Aceptar” visualizaremos una pantalla
con el alumnado coincidente (puede ser
mas de uno) y tres opciones:

5e ha encontrado alumnado registrade en el centro que puede
corresponderse a los datos del formulario dnice de matricula, A
continuacion se muestra una lista de los posibles candidatos,
seleccione el alumnade correspondiente para realizar la matricula, Silos
alumnos indicados no se corresponden, puede crearlo pulsando el
botén Nuevo Alumne,
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:: 2! Puncal Ekada

Alvmnos registrados on el centro

Aravjo Gonzcaler, Mora
-

CIAL: BIIFP4ZL1ISE HIF S HIE: 458a80813x FPache da necemuanto: 03/05/2013

&

Mantrer |

actuslizar con
datos da
mohicrbud

. |
Husvo a partir
e lox detoz de I
Is molicitsd

Para determinar si alguno de los o
las alumnos o alumnas encontrados
coinciden con el alumno/a de la solicitud
podemos seleccionar a cada alumno/a
y pinchamos “Mostrar”. Si cliqueamos
en esta opcidbn se nos mostrara una
ventana que permitira ver los datos
personales del alumno/a para verificar
si el alumno/a que pretendemos grabar
ya esta registrado en Pincel.

Pueden ocurrir dos cosas:

2.1.1.1. Ninguno coincide con el
alumno/a que deseamos matricular
En este caso seleccionamos “Nuevo
a partir de los datos de la solicitud”.
Se mostrara una nueva ventana con
los datos personales del alumno/a y
“Aceptar’.

2.1.1.2. Coincide con un alumno/a
que deseamos matricular

En este caso seleccionamos al alumno/a
y elegimos “Actualizar con los datos
de la solicitud” o “Aceptamos” y nos
quedamos con los datos ya grabados en
Pincel Ekade.

2.1.2 Pincel Ekade no detecta
alumnado registrado con los mismos
datos personales
En este caso se mostrara una ventana
que nos indicara que no se haencontrado
alumnado registrado en el centro con los
datos del Formulario Unico de matricula:
v

‘Mensaje X

Se ha encontrado alumnado registrade en el centre que puede
corresponderse a los datos del fermulario dnico de matricula, A
continuacion se muestra una lista de los posibles candidatos,
seleccione el alumnado correspondiente para realizar la matricula. Si los
alumnes indicades no se corresponden, puede crearlo pulsando el
boton Mueve Alumna,
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2.2 Registro de matricula

Una vez finalizado cualquiera de los
pasos anteriores correspondientes a
la comprobacién de datos registrados
en Pincel Ekade, al “Aceptar’ puede
ocurrir que el alumno/a esté matriculado
en el centro o no:

2.2.1. Ellla alumno/a ya esta matricu-
lado en Pincel, en cuyo caso se
mostrara una ventana que informa
de ello e indica que a continuaciéon se
mostraran los datos de matricula para
que revise si son correctos y complete
los datos necesarios:

Al “Aceptar’” nos muestra los datos
identificativos de la matricula permitién-
donos modificarlos datos que deseemos.

2.2.2. El alumno no tiene matricula
grabada para este curso escolar, se
mostrara directamente la ventana de
matricula con los datos identificativos
de la misma obtenidos del Formulario
Unico permitiéndonos modificar los

2.8 R @R ‘ | @
Nueva ~ ditar Bower Finslizar | Procesos | Contacter

| Matriculas (%)
-4 Ia< del alumnada Més opciones Imprimir

) lMensaje X

El/la alumnao/a ya tiene una matricula en el curse escolar actual en el
estudio selicitade. A continuacion se muestran los datos de la matricula
para que revise si son correctos y complete los dates necesarios,

datos, teniendo en cuenta que se debe
verificar que el estudio es correcto, si no

lo es, corregirlo; por defecto se carga el

estudio que han grabado en la Prevision
de Evolucién del alumnado. Vv
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En ambos casos una vez que se marque
“‘Aceptar”, la aplicacion muestra una
ventana que nos permitira descargar los
datos de servicios complementarios que
el/la alumno/a solicitd en el Formulario
Unico de matricula con solo marcar
“Continuar’.

Matricula del alumnado
y/o solicitud de servicios
complementarios a partir
de la descarga de datos del
Formulario Unico en Pincel
Ekade

2.3 Ver solicitud de matricula y docu-
mentacién adjunta

Se puede consultar la solicitud vy
documentacion adjunta desde la
“Gestién de Matricula”  "Mas opcio-

nes’” ) “Ver solicitud de matricula del
Formulario Unico”

4

Archiva  Organizacidn ~ Alumnado  Personal — Gestiones audliares  Consultas/Informes  Hemamiertas  Ayuda

Q.0 - @ AQw QAo 8|8 % B G

3.4 W c@d

MNueva Editar Borrar  Finalizar
Consultar datos personales del alumno/a
Tt |

(®) Matriculas del curso escolar

Version: marzo 2025

Gestidon

= .

Imprimir

E@ Gestion de Matriculas

" Gestisn de matriculas del alumnado

Procesos

Consultar datos extendidos del alumno/a

|

Consultar unidad familiar

Centros
educativos

Equipos directivos

an
Gobierno de Canarias

Consejerfa de Educacién,
Universidades, Cultura y Deportes

A

) Matriculas sin finalizacian

(O Matriculas con finalizacién

x| |[[Buscar | (&

Acosta Verde, Haridian Rita

Datos generales  Datos de interés  Datos auxiliares

Datos identificativos de la matricula

CIAL: ASSLO3019K  NIF/ MIE: 54161684L Fecha de nacim|

Sin agrupar  Estudios  Grupos de clase

Estudio: ‘25 Educacién Primaria (LOMCE)

= Eﬁ Educacién Primaria Opcién: ‘<va|ur no definido=

Editar datos personales del alumno/a

Pancramica de faltas

Consultar notas

Editar notas

Consultar servicios complementarios

H=E d 20 Educacién Primaria (LOMCE)

2= A Turna: ‘Jurnada Continua de Mafiana

‘ Grupo: E

-y Acosta Verde, Haridian Rita

I W Educacién Secundaria Obligatoria Otros datos

I Ver solicitud de matricula del Formulario Unico I

Mantenimiento de etiquetas asignables a reas de matriculas

También se puede acceder desde la
“‘Gestion de servicios complemen-
tarios” al seleccionar cualquier servicio
“Mas opciones” 2 “ Ver solicitud de
matricula del Formulario Unico” W

Mantenimiento de empresas

\
T S o | 2 -
Configuracisn opcio Comunicaciones | Imprimir

Editar curs

0 escolar

Organizacién ~ Aumnado  Personal  Gestiones auwdliares  Consultas/Informes  Heramiertas  Ayuda
@@@INQO-\EIwIE?@IHQﬂ?I@@
Servicios Complementarios
e P T~
) Gestion de servicios com plementarios Mueve  Editar  Borar | Procesos
llaitay] Avuda libros y material didactico ~|
@ Mo: 5 nte:

No existen solicitudes de ayuda de il
© Mostral de baja Si quiere puede crear una nueva solicitu
£ | [Buscar |

Sin Agrupar  Estudios  Grupos clase

Mostrar datos personales del alumno/a

Mostrar unidad familiar

datos personales del alumnoya
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Matricula del alumnado
y/o solicitud de servicios
complementarios a partir
de la descarga de datos del
Formulario Unico en Pincel
Ekade

Version: marzo 2025

RIAACIpE
Centros
educativos

Equipos directivos

an
Gobierno de Canarias

Consejerfa de Educacién,
Universidades, Cultura y Deportes

Una vez que se accede a esta
documentacion, se puede imprimir,
descargar vy si lo desean adjuntarlos a
la ficha del alumno en “Expedientes del
alumnado” de forma manual.

3. Puntualizaciones.

3.1. Matricula del alumnado Infantil
y Primaria que continua en el centro
para el préximo curso y que no
solicita servicios complementarios.
Podra realizar la matricula de forma
automatica mediante el menu “Proce-
sos” » “Matricula automatica desde
el curso anterior’ del subsistema
de Matriculas, una vez que se ha
calificado al alumnado en la Evaluacion
Final de Ciclo (alumnado Infantil) y en la
Evaluacion Final (alumnado Primaria) y
se ha realizado la Promocion.

Es importante recordar que antes de
llevar a cabo la matricula automatica,
se debe indicar el centro previsto al
alumnado que en el proceso de Admision
ha obtenido plaza en otro centro
para el curso proximo, en la pestafa
‘Datos auxiliares” del subsistema de
Matriculas.

De esta forma evitaremos que este
alumnado se matricule en el curso
escolar proximo.

El proceso de matricula automatica
desde el curso anterior, se puede realizar
todas las veces que sean necesarias,

en ningun caso se duplicaran las
matriculas.

3.2. Matricula del alumnado de
continuidad de otras ensenanzas
(Secundaria, Ciclos Formativos, Bachi-
llerato...)

3.2.1. Mediante Formulario Unico de
matricula.

Si se ha utilizado la opcion que la
Consejeria ha puesto a disposicion de los
centros para realizar la matricula online
se descargara en Pincel Ekade desde la
opcion “Matriculacion multiple a partir
del formulario unico de matricula” tal y
como se describe en el apartado 2.

3.2.2. Matricula masiva a partir de datos
identificativos

Si no se ha utilizado la opcién anterior, se
matriculara al alumnado de forma habitual
mediante la opcion “Matricula masiva a
partir de datos identificativos”.
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